PATVIRTINTA
Rektoriaus 2025 m. balandzio 23 d.
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KLAIPEDOS UNIVERSITETO
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA IR MOKSLINES INFORMACIJOS CENTRU TAISYKLES
| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos universiteto (toliau — Universitetas) naudojimosi Biblioteka ir mokslinés informacijos
centru (toliau — Biblioteka) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bendraja asmeny registravimo,
registruoty vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarkg, vartotojo teises, pareigas
ir atsakomybe, Bibliotekos teises ir pareigas.

2. Naudotis Bibliotekos paslaugomis turi teise visi fiziniai ir juridiniai asmenys Lietuvos Respublikos
istatymy ir $iy Taisykliy nustatyta tvarka.

3. Taisyklése naudojamos sgvokos:

3.1. Bibliotekos fondas — vienodais organizaciniais principais sudaryta ir bendros informacinés
sistemos pagrindu sujungta Bibliotekos fondy visuma;

3.2. Bibliotekos paslauga — bet kuri Bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma vartotojy
informaciniams, moksliniams, edukaciniams, profesiniams ir kultiriniams poreikiams patenkinti,
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, Bibliotekos jranga, patalpas ir specialisty
kompetencija;

3.3. Neregistruotas vartotojas — vartotojas, kuris lankosi Bibliotekoje ir naudojasi Bibliotekos
paslaugomis, kurioms nebiitinas tapatybés patvirtinimas, pavyzdZiui, naudojimasis Bibliotekos
skaityklomis, dalyvavimas vieSuosiuose renginiuose, ekskursijose ir pan.;

3.4. Registruotasis vartotojas — Universiteto bendruomenés narys, kuris yra registruotas Bibliotekos
informacinéje sistemoje, turi Lietuvos ar tarptautinj studento pazyméjima, asmens tapatybés kortele
ar kita asmenj identifikuojantj dokumenta;

3.5. Tarpbibliotekinis abonementas / tarptautinis tarpbibliotekinis abonementas — dokumenty
skolinimo, informacijos teikimo paslaugos, kurias bendradarbiavimo sutarties pagrindu organizuoja
Biblioteka;

3.6. Universiteto bendruomené — tai Universiteto akademiné bendruomené¢, kurig sudaro studentai,
destytojai, mokslo darbuotojai, kiti tyréjai, administracijos ir neakademiniy padaliniy darbuotojai su

Universitetu susije¢ studijy ar darbo sutartimi.



Il SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMAS IR REGISTRUOTU VARTOTOJU ASMENS
DUOMENU TVARKYMAS

4. Universiteto bendruomenés nariams teis¢ naudotis Biblioteka suteikiama pasirasius sutartj su
Universitetu: studentams — studijy, darbuotojams — darbo sutartis, kuriose jsipareigojama laikytis
Universiteto vidaus tvarkos taisykliy ir $iy Taisykliy. Paslaugos jiems pradedamos teikti, kai jy
asmens duomenys perkeliami i§ Universiteto studenty ir darbuotojy duomeny baziy j Bibliotekos
informacing sistema.

5. Ne Universiteto bendruomenés nariai, pageidaujantys naudotis Bibliotekos paslaugomis, yra
uzregistruojami pateikus galiojantj asmens tapatyb¢ patvirtinantj dokumentg ir nurodzius asmens
duomenis.

6. Norintys naudotis Bibliotekos paslaugomis turi susipazinti su naudojimosi Biblioteka taisyklémis,
jsipareigoti jy laikytis patvirtinant, jog pateiké tikslius ir teisingus asmens duomenis, yra informuoti
apie asmens duomeny tvarkymo tikslus ir salygas.

7. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis Biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46 EB (Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento), toliau — (Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, reikalavimais.

8. Vartotojy asmens duomeny tvarkymas vykdomas $iais tikslais:

8.1. vartotojams aptarnauti ir informaciniam apriipinimui organizuoti;

8.2. vartotojy apskaitai vykdyti;

8.3. asmens tapatybei nustatyti;

8.4. informuoti vartotojus apie Bibliotekos paslaugas, informacijos iSteklius, dokumenty panaudos
grazinimo terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus.

9. Vartotojy duomenys periodiSkai atnaujinami automatiniu badu.

10. Registruoty vartotojy, neturinciy jsiskolinimy Bibliotekai, duomenys saugomi ne ilgiau, negu
galioja sutartis su Universitetu.

11. Vartotojas dé¢l savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis ; Biblioteka
tiesiogiai ar elektroninio pasto adresu biblioteka@ku.lt dél jo asmens duomeny panaikinimo
Bibliotekos sistemose.

12. Bibliotekai patenkinus prasyma panaikinti asmens duomenis, vartotojas netenka galimybés

naudotis tomis paslaugomis, kurioms biitinas asmens tapatybés patvirtinimas.



13. Asmens duomeny sauguma Biblioteka uztikrina jgyvendindama infrastruktirines (tinkamas
techninés jrangos iSdéstymas ir priezilira, grieztas gaisrinés saugos taisykliy laikymasis ir kt.),
administracines (asmeny, dirbanéiy su asmeny duomenimis mokymas), telekomunikacines
(informaciniy sistemy prieziiira, slaptazodziy naudojimas, naudojimosi internetu saugumo

uztikrinimas ir kt.) priemones.

111 SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

14. Biblioteka teikia paslaugas pagal Klaipédos universiteto bibliotekos ir mokslinés informacijos
centro nuostatuose apibréztus veiklos uzdavinius ir funkcijas.

15. Informacija apie Bibliotekos teikiamas nemokamas ir mokamas paslaugas (1 priedas) bei jy
teikimo tvarka skelbiama Bibliotekos interneto svetaingje.

16. Bibliotekos dokumenty naudojimo tvarka:

16.1. panaudai pageidaujamy gauti dokumenty paieska ir uZzsakymas atlickami Universiteto
virtualioje bibliotekoje;

16.2. uzsakyti dokumentai saugomi 1 (vieng) darbo dieng. Jei vartotojas per $j laikotarpj neatvyksta
ir nepranesa apie kitg atvykimo laika, dokumentai grazinami j jy saugojimo vieta;

16.3. dokumentai j namus skolinami tik Bibliotekoje registruotiems Universiteto bendruomenés
nariams Bibliotekos nustatytam laikotarpiui;

16.4. ne Universiteto bendruomenés nariai dokumentais gali naudotis tik Bibliotekos patalpose;
16.5. i8duoto panaudai dokumento grazinimo terminas nurodomas Virtualiosios bibliotekos
asmening¢je vartotojo paskyroje;

16.6. i8duoty dokumenty panaudos terminas gali biiti pratestas, jeigu jy nepageidauja kiti vartotojai;
16.7. paskutinis arba vienintelis dokumento egzempliorius, informaciniai leidiniai (enciklopedijos,
atlasai, Zodynai, zinynai ir pan.), daktaro disertacijos, periodika j namus neskolinami. Naudojimosi
retais spaudiniais ir rankra$¢iais tvarka nustato ‘“Naudojimosi retais spaudiniais ir rankra$ciais
taisyklés”, o dokumentais, gautais per Tarpbibliotekinj abonementa, “Naudojimosi Tarpbibliotekiniu
ir Tarptautiniu tarpbibliotekiniu abonementu taisyklés”;

16.8. iki nustatyto panaudos termino pabaigos negrazinus dokumento arba nepratesus jo iSdavimo,
skai¢iuojami delspinigiai (2 priedas);

16.9. dokumentai panaudai neiSduodami, kai sukaupty delspinigiy suma virSija Bibliotekos nustatyta
dydj (2 priedas). Teisé skolintis atnaujinama sumokéjus delspinigius.

17. Prenumeruojamomis duomeny bazémis, elektroninémis knygomis, Zurnalais ir Kkitais

licencijuotais el. iStekliais visi Universiteto bendruomenés nariai gali naudotis i§ Bibliotekos ar
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Universiteto kompiuteriy ir nuotoliniu biidu, ne Universiteto bendruomenés nariai — tik i§ Bibliotekos
kompiuteriy. Prieiga teikiama pagal el. iStekliaus tiekéjo salygas, nustatytas licencingje sutartyje.

18. Paskutine ménesio darbo diena — Svaros diena — vartotojai neaptarnaujami.

19. Negalig turintys vartotojai gali naudotis specialia jranga ir kompensacinémis darbo priemonémis,

kuriy sarasas skelbiamas Bibliotekos interneto svetaingje.

IV SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20. Vartotojas turi teise:

20.1. gauti i8samia informacijg apie Bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas paslaugas, jy teikimo
tvarkg ir aptarnavimo salygas;

20.2. naudotis visais Bibliotekoje saugomais ir pricinamais informacijos istekliais, paslaugomis,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei
patalpomis;

20.3. uzsisakyti Bibliotekoje nesancius dokumentus per Tarpbibliotekinj abonementg arba
Tarptautinj tarpbibliotekinj abonementa,

20.4. tiesiogiai arba nuotolinio rySio priemonémis pateikti informacing uzklausg ir ne véliau kaip per
3 (tris) darbo dienas gauti atsakyma;

20.5. gauti konsultacijas ir (ar) dalyvauti mokymuose informacijos paieskos, atrankos, tvarkymo ir
naudojimo bei kitais klausimais;

20.6. naudotis Bibliotekos darbo vietomis, interneto prieiga, belaidziu internetu bei asmeniniais
nesiojamaisiais kompiuteriais;

20.7. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti Bibliotekos dokumentus ar jy
fragmentus;

20.8. pareiksti savo nuomong rastu ar Zodziu apie Bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

20.9. jgyvendinti savo, kaip duomeny subjekto, teises:

20.9.1. suzinoti (buti informuotam), kaip Bibliotekoje tvarkomi jo asmens duomenys, gauti jy kopija
(teis¢ Zinoti) ir susipazinti su papildoma informacija, numatyta Reglamento (ES) 2016/679 15
straipsnio 1 ir 2 dalyse (teisé susipaZinti);

20.9.2. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j duomeny tvarkymo tikslus, papildyti neiSsamius
asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

20.9.3. reikalauti i$trinti asmens duomenis, jei asmens duomenys buvo tvarkomi remiantis sutikimu
ar pagal teisés aktus yra kitas pagrindas $iai teisei jgyvendinti (,,teisé biiti pamirStam*). Teisés akty

nustatyta tvarka ,,teisé biiti pamirStam* gali buiti nejgyvendinta;

4



20.9.4. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytais atvejais reikalauti apriboti
asmens duomeny tvarkyma (teis¢ apriboti);

20.9.5. reikalauti tiesiogiai perkelti kitam duomeny tvarkytojui asmens duomenis vartotojui patogia
forma, jei vartotojas pats pateiké asmens duomenis ir jei jie tvarkomi automatiniu biidu sutarties
sudarymo ir vykdymo teisiniu pagrindu (teis¢ perkelti).

21. Vartotojo pareigos:

21.1. laikytis Taisykliy ir kity Bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty bei
nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

21.2. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems vartotojams ir Bibliotekos
darbuotojams;

21.3. tausoti ir saugoti panaudai gautus Bibliotekos dokumentus, naudojamg jrangg ir kit turta;
21.4. nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti jy
naudojimosi termina;

21.5. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir paskolinta jranga, ar néra defekty (iSpléSymuy,
subraukymy, i§pjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus nedelsiant pranesti Bibliotekos darbuotojui;
21.6. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo
nuostatomis;

21.7. Pasikeitus asmens duomenims (pavardei ir kt.) nedelsiant informuoti Biblioteka;

21.8. naudotis Universiteto elektroninio pasto sistema ir nuolat perzitiréti Bibliotekos praneSimus ir
priminimus apie paskolintus dokumentus, jy grazinimo terminus, priskai¢iuotus delspinigius ir
atitinkamai ] juos reaguoti;

21.9. Sustabdzius, baigiant studijas, nutraukus darbo ar studijy Universitete sutart] grazinti
Bibliotekai visus panaudai gautus dokumentus ir sumokéti priskaiciuotus delspinigius.

22. Vartotojui draudZiama:

22.1. perduoti Universiteto suteiktus prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims, naudotis
svetimais naudotojo vardais ir slaptazodziais;

22.2. i$nesti dokumentus i§ Bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti j panaudai isduoty dokumenty
apskaitg arba negautas Bibliotekos darbuotojo leidimas;

22.3. savavaliskai perstumdyti ar pernesti j kitas patalpas baldus, keisti dokumenty isdéstymo tvarka
atviruose fonduose;

22.4. be Bibliotekos darbuotojo leidimo Bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsine$tg arba atsisiysta
1§ interneto programing jranga;

22.5. Bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacijg, platinti elektronines Siuksles,

piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;
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22.6. lankytis Bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medziagy, nestis | patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai elgtis
keliant grésme sau ir kitiems Bibliotekos vartotojams, zodziais ir (ar) veiksmais zZeminti vartotojy ir
darbuotojy zmogiskajj oruma, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio vieSosiose vietose
reikalavimus;

22.7. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai Bibliotekos paskiréiai, pavyzdziui, organizuoti mitingus,
pardavinéti prekes ar paslaugas ir kt.;

22.8. rengti renginius, skelbti informacija (reklamas, skelbimus ir pan.) Bibliotekos patalpose
nesuderinus su Bibliotekos administracija;

22.9. atsineSti maisto, valgyti, palikti Siuksles Bibliotekoje.

23. Vartotojo atsakomybé:

23.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings Bibliotekos dokumentus, pakeicia juos tokiais
pat arba Bibliotekos pripazintais lygiaverciais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skaiCiy ir paklausg. Nesant
galimybés pakeisti prarastg dokumenta, uz dokumentg gauta iki 1993 m. sumoka viduting ty mety
knygos rinkos kaing, uz dokumentg gauta po 1993 m. sumoka dokumento kaina, bet ne mazesne, kaip
viduting ty mety knygos rinkos kaing. ISimtis vertingiems informaciniams, retiems, vienetiniams
dokumentams, kuriems Biblioteka nustato individualig kaina;

23.2. jei dél panaudai gauto dokumento praradimo ar sugadinimo vartotojas nesikreipia i Biblioteka
ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, jis turi atlyginti padaryta zala ir
sumoketi priskaiCiuotus delspinigius. Neatlyginus Zalos ar nesumokeéjus priskaiciuoty delspinigiy, jie
1SieSkomi teisés akty nustatyta tvarka;

23.3. nustacius ty€inio Bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo ar
sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso
nustatyta tvarka;

23.4. vartotojams, pazeidusiems Taisykles ir kitg Bibliotekoje nustatyta tvarka, Bibliotekos

direktoriaus jsakymu gali bati apribotos teisés naudotis Bibliotekos paslaugomis.

V SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

24. Biblioteka turi teisg:
24.1. tvarkyti vartotojo asmens duomenis, bitinus $iy Taisykliy 8 punkte nustatytiems tikslams
pasiekti;



24.2. nustatyti vartotojams panaudai iSduodamy dokumenty skolinimo terminus, termino pratgsimo
ir dokumenty uzsakymo tvarka bei kitas specialias naudojimosi Biblioteka salygas;

24.3. reikalauti, kad vartotojas sumokéty delspinigius uz laiku negrazintus, prarastus, sugadintus
dokumentus ar jranga,

24.4. Bibliotekos direktoriaus sprendimu terminuotam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
Biblioteka ar kuria nors i§ Bibliotekos teikiamy paslaugy, jei vartotojas nesilaiké Taisykliy ir (ar) kity
teikiamy paslaugy tvarka reglamentuojanciy teisés akty;

24.5. prasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu suveiké dokumenty
apsaugos signalizacija ar kilo jtarimas dél Bibliotekos turto ar Bibliotekos vartotojo ar darbuotojo
asmeninio turto vagystes;

24.6. praSyti vartotojy pasisalinti 1§ Bibliotekos patalpy, jei jiems apribota teis¢ naudotis Bibliotekos
paslaugomis, jei vartotojai yra apsvaige nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medziagy, ignoruoja bendruosius asmens higienos ir elgesio vieSosiose vietose
reikalavimus, jeigu uzsiima komercine veikla Bibliotekos patalpose arba kitaip pazeidzia S$ias
Taisykles ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius Bibliotekos teikiamas paslaugas;

24.7. neatsakyti uz vartotojy paliktus asmeninius daiktus;

24.8. neaptarnauti vartotojy likus 10 min. iki darbo pabaigos.

25. Bibliotekos pareigos:

25.1. uztikrinti Siose Taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

25.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, Bibliotekos nuostatais ir Taisyklémis;

25.3. uztikrinti renkamy ir tvarkomy asmens duomeny sauguma;

25.4. nustatyti ir Rektoriaus jsakymu patvirtinti mokamy paslaugy teikimo tvarka ir jy jkainius,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro jsakymais;

25.5. nustatyti ir Rektoriaus jsakymu patvirtinti delspinigiy bei mokesciy uz Bibliotekos teikiamas
paslaugas dydzius;

25.6. nustatyti ir Rektoriaus jsakymu patvirtinti Bibliotekos padaliniy darbo (vartotojy aptarnavimo)
laika, ji skelbti Bibliotekos interneto svetainéje. Taip pat informuoti apie numatomus darbo laiko
pasikeitimus;

25.7. i8duodant Bibliotekos dokumentus nurodyti panaudos terming bei grazinimo datg, esant
galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiant]
panaudos terming;

25.8. Bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybés vertinimui vykdyti vartotojy poreikiy ir nuomonés
tyrimo apklausas, jy rezultatus panaudoti paslaugy kokybei gerinti, naujiems produktams ir

paslaugoms kurti;



25.9. uztikrinti Bibliotekos paslaugy prieinamuma negalig turintiems asmenims ir kitoms vartotojy
grupéms, kurioms reikia specialiy paslaugy ir (arba) aptarnavimo salygy;

25.10. rasytiniu bibliotekininko ar nukentéjusio asmens tarnybiniu pranesimu ir (arba) techninémis
priemonémis (filmavimo, fotografavimo, garso jraSymo jranga ir pan.) nedelsiant fiksuoti Bibliotekos
teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty pazeidimo fakta ir surasyti akta, su kuriuo
vartotojg supazindinti pasirasytinai (vartotojui atsisakius pasirasyti, akte daroma zyma apie
atsisakyma);

25.11. jvertinti vartotojo padarytg pazeidimg pagal masto, sunkumo bei poveikio trukmés kriterijus
ir priimti sprendima dél teisés naudotis Biblioteka ar jos teikiama konkrecia paslauga (paslaugomis)
ribojimo, su kuriuo vartotojas supazindinamas pasirasytinai ar registruotu laisku;

25.12. nustacius neteisétus Bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, tyCinio sugadinimo ar

sunaikinimo, viesosios tvarkos pazeidimo atvejus, kreiptis j policijos jstaiga.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Taisyklés tvirtinamos, kei¢iamos arba pripazjstamos netekusiomis galios Universiteto rektoriaus

jsakymu.




