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KLAIPEDOS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS
NAUDOJIMOSI RETAIS SPAUDINIAIS IR RANKRASCTAIS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipedos universiteto bibliotekos (toliau - Biblioteka) Naudojimosi retais spaudiniais ir
rankraSdiais taisykles (toliau - Taisykles) reglamentuoja naudojimosi senais ir retais leidiniais
(toliau - Leidiniai), rankra5tiniais dokumentais (toliau - Dokumentai) bei pagalbiniu fondu tvark4,

varlotoiU teises, pareigas bei atsakomybE.
2. Bibliotekos Retq spaudiniq sektorius (toliau - Sektorius) ir Baltijos regiono istorijos ir

archeologijos instituto biblioteka (toliau - Instituto biblioteka) yra specializuoti Bibliotekos

skyriai, kuriuose galioja visi Bibliotekos veikl4 reguliuojantys norminiai teises aktai.

3. Sektoriaus ir Instituto bibliotekos varlotojai yraaptamaujami vadovaujantis,,Naudojimosi
Biblioteka taisyklemis" bei Siomis Taisyklemis.

II SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

4. Sektoriuje ir Instituto bibliotekoje saugomais Dokumentais naudotis turi teisg registruoti

Bibliotekos varlotojai, pateikg vartotojo paZymejimq ar asmens tapatybq patvirlinantf dokument4

ir kart4 per kalendorinius metus Sektoriuje ar Instituto bibliotekoje uZpildq varlotojo pra5ym4-

anket4 (1 priedas).
5. Leidiniai, Dokumentai ir pagalbinio fondo dokumentai I namus neiSduodami, jais galima

naudotis Bibliotekos patalpose.

6. Vartotojai, noredami gauti Leidinius ir Dokumentus, pateikia uZsakym4 Sektoriaus arba

Instituto bibliotekos darbuotojai. UZsakymai gali blti pateikiami ne veliau kaip prie5 1 darbo dienq

tiesiogiai, telefonu arba elektroniniu paStu.

7. Ilduodant Dokumentus, darbuotojas kartu su vartotoju perZiuri kiekvieno saugojimo

vieneto b1klg ir pastebetus defektus uZfiksuoja Dokumentq i5davimo registracijos lape (2

priedas).
8. UZsakyti Dokumentai i$duodami vartotojui pasira5ius Dokumentr-1 iSdavimo registracijos

lape.
9. Vartotojui gr4Zinus Dokumentus, atsakinga darbuotoja patikrina fizinq jq buklg ir pasira5o

Dokumentq iSdavimo registracij os lape.

10. Vienu metu iSduodami ne daugiau kaip 5 saugojimo vienetai.

ll.tJLiSduotq Leidiniq bei Dokumentq saugum4 atsako vartotojai.

12. Dirbant su Dokumentais rekomenduojama naudoti vienkartines pir5tines;

13. Vartotoiams i5duodami tvarkingi Leidiniai ir Dokumentai. Jeigu yra Leidinio ar

Dokumento kopija, originalas neiSduodamas. Kai vartotojo atliekamiems tyrinejimams reikalingi

originalai, Dokumentq iSdavimo klausim4 sprendZia Sektoriaus ar Instituto bibliotekos

darbuotoja.
14. Jei uZsakomq Dokumentq i5duoti negalima (prieig4 riboja istatymai, bloga jq fizine

bfikld, dokumentai nesutvarkyti, eksponuojami ar kt.), varlotojas apie tai informuojamas nurodant

prieZastis ir numatom4 Dokumentq i5davimo laik4.
15. Dokumentai, priimti saugojimui pagal sutaftis, varlotojams i5duodami sutartyje

nurodytomis s4lygomis ir esant fondo sudarytojo raltiSkam sutikimui.
16. Vartotojai, sudering su Sektoriaus darbuotoj a, gali savarankiSkai kopijuoti ar fotografuoti

Leidinius ir Dokumentus, jei nera tam prie5taraujandiq s4lygq (koprjavim4 riboja istatymai, bloga

dokumentq fizine bukle).



17. Vartotojq isigytos Leidiniq ar Dokumentq kopijos negali blti naudojamos komerciniais
tikslais ar perduotos tretiesiems asmenims.

18. Leidiniai ir Dokumentai per Salies ir tarptautini tarpbibliotekini abonement4
neskolinami.

19. Leidiniai bei Dokumentai eksponavimui kitoms istaigoms ir institucijoms perduodami
vadovaujantis Bibliotekos veiklos dokumentuose nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES IR PAREIGOS

20. Varlotojas turi teisE:
20.1. gauti informacij4 LodLiu, raStu, telefbnu ar elektroniniu pa5tu apie Sektoriaus ir

Instituto bibliotekos fonduose saugomus Dokumentus ir Leidinius;
20.2 skaityti Sektoriaus ir Instituto bibliotekos fonduose saugomus Dokumentus ir

Leidinius;
20.3. naudotis atsinestais darbo uZraSais ir ra5ikliu;
20.4. naudotis asmeniniu kompiuteriu bei kitomis priemonemis, jei tai nekenkia

Dokumentams ir netrukdo dirbti kitiems skaitytojams;
20.5. uZsisakyti Dokumentq kopijas pagal Bibliotekoje galiojandi4 tvark4.

2 l. Vartotojas privalo:
21.1. Striukg, palt4, lietpalti ar kit4 lauko drabuLi. porlfeli, rankinq, krepSi, nesiojamojo

kompiuterio dekl4, kitus asmeninius daiktus palikti tam skirtoje vietoje - spinteleje ar kitoje
Bibliotekos darbuotojo nurodytoj e vietoj e;

21.2. Netrukdyti kitiems skaitytojams: Bibliotekoje laikytis tylos, netrikdyti kitq skaitytojq
darbo savo veiksmais, nekalbeti mobiliojo rySio frenginiu, iSjungti irenginiq garsinius signalus;

2l.3.Ypatingai atsargiai elgtis su restauruotais, defektuotais ir didelio formato leidiniais;
21.4. Skaitydamas Dokumentus Bibliotekos darbuotojo praSymu mrlveti specialias

vienkartines pirStines ;

21.5. Publikuojant vis4 Dokument4 arbaio dali, vartotojas privalo pagal iprast4 akademing
praktik4 nurodyti Dokumento saugojimo viet4 ir prane5ti Sektoriaus ar Instituto bibliotekos
darbuotojai;

2l.6.Yartotojas, pastebejgs Dokumentq defektus (sugadinti, suple5yti) ar kitus paZeidimus,
turi apie tai praneSti Bibliotekos darbuotojai.

22. Y artotojui draudZiama:
22.1 . ISneSti Dokumentus i5 Bibliotekos patalpq;
22.2. P erduoti Dokumentus kitam vartotoj ui;
22.3.Lankstyti lapus, iliustracijas ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje, klijuoti lipnius

lapelius, deti skirtukus;
22.4. D okumentuose raSyti pastabas, Zy mas, braukyti, taisyti ;

22.5.Ilimti Leidiniuose rastus lapelius, raStelius ar kitokius smulkius daiktus;
22.6. Ra5yti pasidejus popieriaus lapa, ant dokumento;
22.7. Remtis ant dokumentq, liesti juos ne5variomis, dregnomis rankomis, braukti per

tekst4 piritais ar ra5ikliu;
22.8.Dirbant su dokumentais valgyti, gerti.

IV SKYRIUS
VARTOTOJU ATSAKOMYBE

23. Vartotojas, sugadings ar sunaikings Sektoriuje ar Instituto bibliotekoje jam i5duot4
Dokument4, o taip pat panaudojgs medZiag4 neteisetai, atsako istatymq nustatyta tvarka.

24.Yartotojui, paZeidusiam Sias Taisykles, Bibliotekos direktores sprendimu leidimas dirbti
su dokumentais gali bUti panaikintas arba laikinai apribotas.



Kraip6dos 1 priedas

universitetas
Biblioteka

KLAIPEDOS UNIVERSITBTO BIBLIOTBKOS
RETU SPAUDINIU SEKTORIAUS VARTOTOJO

PRASYMAS.ANKETA

20 m.

Klaipeda

(vardas, pavarde)

(atstovauj ama institucij a)

(gyvenamoji vieta)

Tel.: -------

El. paStas:

Pra5au leisti naudotis Klaipedos universiteto bibliotekos Retq spar.rdiniq sektoriuje saugomais
dokumentais Sia tema:

Chronologines ribos:

Patvirtinu, kad esu susipaZings (-usi) su:
- Klaipedos universiteto bibliotekos Naudojimosi retais spaudiniais ir rankraSdiais taisyklemis;
- Klaipedos universiteto asmens duomenq tvarkymo taisyklernis.

(vartotojo para5as) (vardas, pavarde)

Klaipedos un iversiteto bibl iotekos
Retq spaudirriLl sekloriaus
vyresn. bibl iotek in irr ke

(para5as)

Pageidautume, kad skai$ttojai, parengg pubtikacijas, kuriose panaudota KlaipOdos unittersiteto bibliotekos
archyvine medZiaga, vienq egzempliori4 pateikttq Klaipedos uniyersiteto bibliotekos Retq spaudiniry
sektoriui.

d.
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