KLAIPEDOS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS —
NAUDOJIMOSI RETAIS SPAUDINIAIS IR RANKRASCIAIS TAISYKLES T

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipedos universiteto bibliotekos (toliau — Biblioteka) Naudojimosi retais spaudiniais ir
rankrad¢iais taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja naudojimosi senais ir retais leidiniais
(toliau — Leidiniai), rankrastiniais dokumentais (toliau — Dokumentai) bei pagalbiniu fondu tvarka,
vartotojy teises, pareigas bei atsakomybe.

2. Bibliotekos Rety spaudiniy sektorius (toliau — Sektorius) ir Baltijos regiono istorijos ir
archeologijos instituto biblioteka (toliau — Instituto biblioteka) yra specializuoti Bibliotekos
skyriai, kuriuose galioja visi Bibliotekos veikla reguliuojantys norminiai teisés aktai.

3. Sektoriaus ir Instituto bibliotekos vartotojai yra aptarnaujami vadovaujantis ,,Naudojimosi
Biblioteka taisyklémis® bei Siomis Taisyklémis.

I SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

4. Sektoriuje ir Instituto bibliotekoje saugomais Dokumentais naudotis turi teisg registruoti
Bibliotekos vartotojai, pateike vartotojo pazyméjimg ar asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta
ir karta per kalendorinius metus Sektoriuje ar Instituto bibliotekoje uzpildg vartotojo prasyma-
anketg (1 priedas).

5. Leidiniai, Dokumentai ir pagalbinio fondo dokumentai | namus neisduodami, jais galima
naudotis Bibliotekos patalpose.

6. Vartotojai, noredami gauti Leidinius ir Dokumentus, pateikia uzsakymg Sektoriaus arba
Instituto bibliotekos darbuotojai. Uzsakymai gali biiti pateikiami ne véliau kaip prie$ 1 darbo diena
tiesiogiai, telefonu arba elektroniniu pastu.

7. I8duodant Dokumentus, darbuotojas kartu su vartotoju perzitiri kiekvieno saugojimo
vieneto bikle ir pastebétus defektus uzfiksuoja Dokumenty iSdavimo registracijos lape (2
priedas).

8. Uzsakyti Dokumentai iSduodami vartotojui pasirasius Dokumenty iSdavimo registracijos
lape.

9. Vartotojui grazinus Dokumentus, atsakinga darbuotoja patikrina fizing jy buklg ir pasiraso
Dokumenty i8davimo registracijos lape.

10. Vienu metu iduodami ne daugiau kaip 5 saugojimo vienetai.

11. Uz i§duoty Leidiniy bei Dokumenty sauguma atsako vartotojai.

12. Dirbant su Dokumentais rekomenduojama naudoti vienkartines pirStines;

13. Vartotojams i¥duodami tvarkingi Leidiniai ir Dokumentai. Jeigu yra Leidinio ar
Dokumento kopija, originalas neisduodamas. Kai vartotojo atlickamiems tyrin¢jimams reikalingi
originalai, Dokumenty i$davimo klausimg sprendzia Sektoriaus ar Instituto bibliotekos
darbuotoja.

14. Jei uzsakomy Dokumenty iSduoti negalima (prieiga riboja jstatymai, bloga jy fiziné
biklé, dokumentai nesutvarkyti, eksponuojami ar kt.), vartotojas apie tai informuojamas nurodant
priezastis ir numatoma Dokumenty i§davimo laikg.

15. Dokumentai, priimti saugojimui pagal sutartis, vartotojams iSduodami sutartyje
nurodytomis salygomis ir esant fondo sudarytojo rastiskam sutikimui.

16. Vartotojai, suderine su Sektoriaus darbuotoja, gali savarankiskai kopijuoti ar fotografuoti
Leidinius ir Dokumentus, jei néra tam priestaraujanciy salygu (kopijavima riboja jstatymai, bloga
dokumenty fizine bikle).



17. Vartotojy isigytos Leidiniy ar Dokumenty kopijos negali biiti naudojamos komerciniais
tikslais ar perduotos tretiesiems asmenims.

18. Leidiniai ir Dokumentai per Salies ir tarptautinj tarpbibliotekinj abonementa
neskolinami.

19. Leidiniai bei Dokumentai eksponavimui kitoms jstaigoms ir institucijoms perduodami
vadovaujantis Bibliotekos veiklos dokumentuose nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
VARTOTOJU TEISES IR PAREIGOS

20. Vartotojas turi teise:

20.1. gauti informacijg Zodziu, rastu, telefonu ar elektroniniu pastu apie Sektoriaus ir
Instituto bibliotekos fonduose saugomus Dokumentus ir Leidinius:

20.2 skaityti Sektoriaus ir Instituto bibliotekos fonduose saugomus Dokumentus ir
Leidinius;

20.3. naudotis atsinestais darbo uzrasais ir rasikliu;

20.4. naudotis asmeniniu kompiuteriu bei kitomis priemonémis, jei tai nekenkia
Dokumentams ir netrukdo dirbti kitiems skaitytojams;

20.5. uzsisakyti Dokumenty kopijas pagal Bibliotekoje galiojancia tvarka.

21. Vartotojas privalo:

21.1. Striuke, palta, lietpaltj ar kita lauko drabuzj, portfelj, rankine, krepsi. nesiojamojo
kompiuterio dékla, kitus asmeninius daiktus palikti tam skirtoje vietoje — spinteléje ar kitoje
Bibliotekos darbuotojo nurodytoje vietoje;

21.2. Netrukdyti kitiems skaitytojams: Bibliotekoje laikytis tylos, netrikdyti kity skaitytojy
darbo savo veiksmais, nekalbeti mobiliojo rysio jrenginiu, i§jungti jrenginiy garsinius signalus;

21.3. Ypatingai atsargiai elgtis su restauruotais, defektuotais ir didelio formato leidiniais;

21.4. Skaitydamas Dokumentus Bibliotekos darbuotojo pradymu miavéti specialias
vienkartines pirStines;

21.5. Publikuojant visg Dokumenta arba jo dalj, vartotojas privalo pagal jprasta akademine
praktikg nurodyti Dokumento saugojimo vieta ir pranedti Sektoriaus ar Instituto bibliotekos
darbuotojai;

21.6. Vartotojas, pastebéjes Dokumenty defektus (sugadinti, suplésyti) ar kitus pazeidimus,
turi apie tai pranesti Bibliotekos darbuotojai.

22. Vartotojui draudZiama:

22.1. I8nesti Dokumentus i$ Bibliotekos patalpy;

22.2. Perduoti Dokumentus kitam vartotojui;

22.3. Lankstyti lapus, iliustracijas ar juos perlenkti kitoje lenkimo vietoje, klijuoti lipnius
lapelius, déti skirtukus;

22.4. Dokumentuose rasyti pastabas, Zymas, braukyti, taisyti;

22.5. I8imti Leidiniuose rastus lapelius, rastelius ar kitokius smulkius daiktus;

22.6. Radyti pasidéjus popieriaus lapg ant dokumento;

22.7. Remtis ant dokumenty, liesti juos ne$variomis, drégnomis rankomis, braukti per
teksta pirstais ar rasikliu;

22.8. Dirbant su dokumentais valgyti, gerti.

IV SKYRIUS .
VARTOTOJU ATSAKOMYBE

23. Vartotojas, sugadings ar sunaikings Sektoriuje ar Instituto bibliotekoje jam i¥duota
Dokumentg, o taip pat panaudojes medZiaga neteisétai, atsako jstatymy nustatyta tvarka.

24. Vartotojui, pazeidusiam $ias Taisykles, Bibliotekos direktorés sprendimu leidimas dirbti
su dokumentais gali biiti panaikintas arba laikinai apribotas.



1 priedas
paas Klaipédos
\_ﬂ, universitetas

w Biblioteka

KLAIPEDOS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS
RETU SPAUDINIU SEKTORIAUS VARTOTOJO
PRASYMAS-ANKETA

20 m. d.
Klaipéda

(gyvenamoji vieta)

Tel.: e e

El pastas: ==-=mmmmmmem e

Prasau leisti naudotis Klaipédos universiteto bibliotekos Rety spaudiniy sektoriuje saugomais
dokumentais $ia tema:

Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su:
- Klaipedos universiteto bibliotekos Naudojimosi retais spaudiniais ir rankras¢iais taisyklémis;
- Klaipedos universiteto asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

(vartotojo parasas) (vardas, pavardé)
------------------------- Klaipédos universiteto bibliotekos
(parasas) Rety spaudiniy sektoriaus

vyresn. bibliotekininké

Pageidautume, kad skaitytojai, parengg publikacijas, kuriose panaudota Klaipédos universiteto bibliotekos
archyviné medziaga, vieng egzemplioriy pateikty Klaipédos universiteto bibliotekos Rety spaudiniy
sektoriui.
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